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FAMILIAS
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CPEIP SAN MIGUEL - ORKOIEN



CLAUSTRO 2026 2027
TUTORES/AS

3 AÑOS: Maite Valiente
4 AÑOS:  Ana Alejandre
5 AÑOS: Sonia Ochoa
1º: Asier Bustos
2º: Nuria González
3º: Luis Braco
4º A: Raquel Cortés
4º B: María Castaño
5º : Elisa González
6º A: Iñaki Legarra
6º B: Elena Muñoz

ESPECIALISTAS

INGLÉS: Cristina Gómez, , Melanie Jurado
EUSKERA: Ainhoa Baz - Idoia Garmendia
RELIGIÓN: Brezo Baños
MÚSICA: Lucía Gorostidi
EDUCACION FÍSICA: Cristina Arpón
PT: Esther Hualde - Amaia López
APOYO INFANTIL: Laura Ugarte
AUDICIÓN Y LENGUAJE: Idoia Garmendia
ORIENTADORA: Sandra Rúa
EAE: Mila Gállego, Alicia Catalán y Sara 
Merino

DIRECTORA: Viki Olloqui
JEFA DE ESTUDIOS. Melanie Jurado
SECRETARIA: Laura Ugarte
ADMINISTRACIÓN: Nekane Menchaca
CONSERJE: Pello Astiz

      Coordinadoras de ciclo (CCP):
- Infantil: Laura Ugarte
- Primer ciclo: Nuria González
- Segundo ciclo: Luis Braco
- Tercer ciclo: Elena Muñoz



● El curso comienza el viernes, 4 de septiembre, a las 9 hrs.
● La organización de las zonas de entrada y salida por cursos 

es similar a la del año pasado. El alumnado esperará en la fila 
correspondiente a su curso donde será recogido y 
acompañado por el profesorado.

INFANTIL: Filas situadas en el porche azul.
1º , 2º, 3º y 4º DE PRIMARIA: Filas situadas en la entrada 
de la puerta negra principal. (1º se colocará en la zona del 
aparcamiento de bicis)
5º Y 6º DE PRIMARIA: Filas situadas en la zona 

polideportivo. 

•

ENTRADAS Y SALIDAS



HORARIO 

SEPTIEMBRE, JUNIO Y VIERNES
La salida del alumnado será a la 13:00 horas todos los días.
El alumnado transportado saldrá después de comer (a las 15:00 
horas aproximadamente)

DE OCTUBRE A MAYO DE LUNES A JUEVES
La salida al medio día del alumnado que no haga uso del comedor 
será a las 12:50 horas.
Las clases de la tarde comenzarán a las 14:40 horas.
La salida del alumnado por la tarde y del transporte será a las 16:20 
horas.



● Únicamente se podrá acceder al centro si se ha concertado una cita previa 
con Administración, Dirección o un profesor/a

● La solicitud de cita previa se realizará por el medio preferente que indique el 
profesorado en la reunión con familias de principio de curso. La cita previa con 
administración o dirección se realizará por correo 
cporkoie@educacion.navarra.es,  llamando al teléfono fijo 948321019 o 
mandando un whatsApp al móvil 611101392 Recomendamos la tercera 
opción.

● Horario de administración: 
○ Atención presencial: 9.15 a 11 hrs.
○ Atención telefónica: 9 a 13 hrs. (preferible whatsapp).

 NORMATIVA

mailto:cporkoie@educacion.navarra.es


INFORMACIONES
RECOGIDA DEL ALUMNADO FUERA DEL HORARIO HABITUAL

Durante el horario escolar, ningún alumno/a podrá abandonar el centro si no es recogido por una persona adulta autorizada.

Cuando sea necesario recoger a un alumno/a antes de la hora habitual de salida, la persona responsable deberá dirigirse a Conserjería 
o Dirección, donde cumplimentará y firmará el impreso de autorización de salida. Posteriormente, deberá esperar a que el conserje o 
una persona del equipo directivo vaya a buscar al alumno/a.

Si la persona que acude a recoger al alumno/a no es conocida por el centro o no figura entre las personas autorizadas, deberá 
identificarse adecuadamente y presentar una autorización escrita de la familia.

Las familias disponen también de hojas de autorización que pueden cumplimentarse para todo el curso, permitiendo la recogida 
del alumnado por las personas que figuren en ellas.

FALTAS DE ASISTENCIA DEL ALUMNADO

A partir de 3.º de Educación Primaria, las faltas de asistencia se comunicarán y justificarán a través de la agenda del alumno/a.

Este procedimiento se utilizará tanto para comunicar ausencias previstas (citas médicas, dentista, revisiones, etc.) como para justificar 
posteriormente las ausencias producidas por enfermedad u otros motivos.

Todas las cuestiones relacionadas con el transporte y el comedor escolar deberán comunicarse también a Administración a través 
del WhatsApp del colegio.



CAMBIOS EN LA MATRÍCULA

Si alguna familia quiere realizar algún cambio en la matrícula de sus hijos/as, deber tener 
en cuenta las siguientes condiciones:

● CAMBIOS EN LA ASIGNATURA DE RELIGIÓN PARA EL PRÓXIMO CURSO: Se 
debe comunicar a la secretaría del centro antes de comenzar el  mes de mayo. Una 
vez enviados los datos al Departamento (los solicitan a lo largo del mes de mayo) no 
se admitirán cambios en la matrícula de esta asignatura. 

● CAMBIOS EN EL MODELO LINGÜÍSTICO (Euskera): Sólo pueden realizarse en los 
cambios de etapa (paso de infantil a primaria). Los cambios a partir de 1º de 
primaria, necesitan estar justificados por informes elaborados por parte del 
profesorado y equipo de orientación. En este caso, hay que hablar con el tutor-a. 



COMEDOR ESCOLAR

•

DURANTE LOS MESES DE SEPTIEMBRE, JUNIO Y LOS VIERNES, las familias podrán venir a recoger al alumnado entre las 14:00 
y las 15:15 horas 

El alumnado estará en el patio de infantil.

Siempre se comunicará a las monitoras cuando nos vamos con el niño-a. 

En este horario está prohibido el acceso a las aulas. 

 Si una familia no acude a recoger a su hijo-a a la hora establecida, la responsable de la empresa que se habrá quedado con el 
alumno-a, pondrá en marcha el siguiente protocolo: La primera vez se avisará telefónicamente a la familia para que vengan 
inmediatamente a por el niño-a y se registrará la incidencia. Si este hecho se repite se comunicará la incidencia al equipo directivo que 
tomará las medidas oportunas pudiéndose  proceder a la suspensión del uso del servicio de comedor.

Número de teléfono móvil  de uso exclusivo en horario de comedor (sólo para avisos de cambios de última hora en la recogida del 
alumnado).  621 403667

CUALQUIER CAMBIO REFERENTE AL COMEDOR SE DEBE COMUNICAR EN SECRETARÍA O POR MEDIO DE WHATSAPP PARA 
UNA MEJOR PREVISIÓN DEL SERVICIO Y UN ADECUADO CONTROL DEL ALUMNADO. No es suficiente con avisar el tutor-a. 



COMEDOR ESCOLAR - CUOTAS (incluyen 
menú , monitoraje y gastos de menaje)

CUOTA GENERAL SEPTIEMBRE - JUNIO 4 DÍAS (lunes - jueves) ……………………………………..…………….. ………..103 euros mes
CUOTA GENERAL SEPTIEMBRE - JUNIO 5 DÍAS   (con viernes)  ……………………………………………………..………..123 euros mes
CUOTA GENERAL OCTUBRE-MAYO 4 DÍAS (lunes-jueves)..................................................................................................100 euros mes
CUOTA GENERAL OCTUBRE-MAYO 5 DÍAS (con viernes) …………………………………………………………… ………….125 euros mes
CUOTA ALUMNADO TRANSPORTADO Y SUBVENCIONADO DE SEPTIEMBRE A JUNIO………………………………….…35 euros mes
CUOTA DÍA ESPORÁDICO…………………………………………………………………………………………….………………….10 euros/día

El cobro se realizará en la primera semana del mes siguiente desde el número de cuenta que tenemos registrado en la escuela. Si hay algún cambio, 
tenéis que comunicarlo lo antes posible. 

En caso de necesitar una dieta especial es necesario informe médico que lo justifique y completar una ficha que se entregará en dirección, . 
Sin dicho certificado médico no se servirán dietas de ningún tipo (excepto las astringentes). 

En aquellas actividades organizadas por el centro que excedan el horario lectivo (English week, Semana blanca, campamentos, etc.) se descontará, 

únicamente, la parte proporcional del menú, no la del monitorado (descuento de 4 euros/día). 

En casos de inasistencia por enfermedad debidamente justificada, se descontará la parte proporcional del menú, siempre y cuando se llame a 

Administración antes de las 9:15 horas de la mañana. El alumnado  inscrito en el  servicio de comedor deberá pagar la cuota todos los meses en los que 

se haya inscrito. En caso de inasistencia debidamente informada se le descontarán 4 euros en concepto de menú por día de inasistencia. 

El alumnado que recibe ayuda de Gobierno de Navarra (transportado y/o perteneciente a familia en vulnerabilidad económica) se compromete 

a asistir los 175 días del curso y no tiene derecho a devolución en caso de inasistencia. 



COMEDOR ESCOLAR  -   DEUDAS

• A todas aquellas familias que tengan recibos pendientes de comedor, 
se les notificará la fecha límite en que pueden pagarlo. Una vez 
vencida esa fecha, perderán el derecho a hacer uso del comedor 
hasta que realicen el pago.

• En caso de alumnado con beca que tenga deudas, esta circunstancia 
será comunicada tanto al Gobierno de Navarra como a los SSB.

•



TRANSPORTE ESCOLAR

Este curso el horario de salida del transporte escolar después de las clases será el 
siguiente:
        SEPTIEMBRE, JUNIO Y VIERNES     Después de comer. (HACIA LAS 15:00 horas)
        DE OCTUBRE A MAYO  (EXCEPTO VIERNES)  16 : 20 horas aproximadamente 
        LAS RUTAS CONCEDIDAS PARA ESTE CURSO SON LAS SIGUIENTES:
0715: LIZASOAIN - EQUILLOR -  ASIAIN - IZU - ARTAZKOZ - IZKUE 
0716. ETXAURI - IZA
0717: BIDAURRETA - ECHARRI - IBERO - ORORBIA (SAN MIGUEL)
0718: ORORBIA (AUZALAR)  - ARAZURI

LA CONCRECIÓN DE HORARIOS Y TELÉFONO DE CONTACTO CON LA PERSONA 
ACOMPAÑANTE SE ENVIARÁ A TRAVÉS DEL WHATSAPP ANTES DEL COMIENZO 

DEL CURSO.



¿ QUÉ DEBO TRAER AL COLEGIO?

Almuerzo
Todo el material y los libros que el tutor o tutora ha 

pedido. 



PARA MÁS INFORMACIÓN, 
PODÉIS CONSULTAR LA GUÍA 

DE FUNCIONAMIENTO DEL 
CENTRO FAMILIAS QUE SE 

ENCUENTRA EN LA WEB DEL 
COLEGIO


